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Comunicado Externo GAD- 004 

GUIA PARA PAGO DE MATRICULAS Y PENSIONES  

El Colegio Domingo Savio informa a los padres de familia que los pagos de matrículas y pensiones deberán 
realizarse teniendo en cuenta las siguientes indicaciones: 

1. Fechas de pago 

Los pagos deben efectuarse dentro de los primeros diez (10) días de cada mes, según el calendario académico 
vigente. 

2. Métodos de pago disponibles 

El colegio ha dispuesto los siguientes medios de pago: 

• Pago por ventanilla: 
Acercarse a la entidad autorizada BANCO CAJA SOCIAL y diligenciar el comprobante de recaudo como se 
muestra en el ejemplo. 

 

 

 

• Pago a través de PSE: 
Ingresar a la plataforma MI PAGO AMIGO – RECIBOS Y FACTURAS, seleccionar la opción PSE, diligenciar los 
datos solicitados y completar el proceso de pago en línea. 
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3. Confirmación del pago 

Una vez realizado el pago, se recomienda conservar el comprobante como soporte y enviar una foto al WhatsApp de la 
oficina de contabilidad 321 326 3230 especificando el nombre del estudiante.  

4. Importante 

Los pagos realizados fuera de las fechas establecidas podrán generar recargos, conforme a lo estipulado en el manual 
de convivencia y las políticas institucionales. 

Agradecemos su puntualidad y colaboración para el buen desarrollo de los procesos administrativos de la institución. 
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PASO A PAGO PAGO PSE – PLATAFORMA MI PAGO AMIGO 

 

1. En el navegador de tu preferencia vas a buscar MI PAGO AMIGO, le das clik 

 

2. Te aparece una página tal cual la imagen y le vas a dar clik donde dice RECIBOS Y 

FACTURAS 
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3. Te mostrara esta ventana, vas a escribir COLEGIO DOMINGO SAVIO FLORENCIA. Donde dice 

nombre del convenio y le damos Clik en PAGAR 
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3. Nos aparecerá otra ventana donde dice ingresa el NUMERO DE CEDULA DE ACUDIENTE vamos 

a digitar la cedula del RESPONSABLE ECONÓMICO. Recuerda que si tienes 2 o más niños en el 

colegio deberás colocar tu número de cedula y finalizar con el número 1 y luego 2. 

Ejemplo tengo a mis dos Hijos Pepito Pérez y Mariana Pérez voy a realizar el pago hago los pasos 

anteriores y cuando llegue a este punto voy a digitar mi cedula 11152453251 me arrojara un valor que 

corresponderá a la pensión de uno de mis hijos, realizo todo el proceso de pago y vuelvo y repito los pasos 

anteriores hasta llegar a este nuevo punto donde digitare mi número de cedula pero con la diferencia que 

al final le podre el numero 2 11152453252, así me mostrara el valor de la pensión de mi otro hijo. Esto solo 

aplica para los papitos que tienen más de 2 hijos si solo tienes matriculado 1 hijo deberás solo poner tu 

número de cedula sin ningún número al final. 

 

4. Cuando se da clik en continuar el arroja una nueva ventana donde selecciono el Medio de PAGO 

(PSE) se acepta los términos y se inicia a diligenciar toda la información que se está pidiendo en el 

formulario. Un punto importante cuando llegue a la parte de Dirección deberá inserir solo números y 

letras no debe ir puntos ni guiones. 
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www.colegiodomingosavio.edu.co – Email : domingosavio@florencia.edu.co 
Cl 25 Cr 10 y 11 Barrio El Torasso * Florencia * Caquetá * Colombia. 

Secretaria: 3214307662 * Coordinación: 3213263239 * Contabilidad: 3213263230 

 

Ejemplo CL 55 10 45 BR EL BOSQUE 

 

5. Una vez realizado el pago arroja un resumen de la transacción, se debe enviar al 

whatsapp de contabilidad 3213263230 comunicando el pago del estudiante de la 

institución 
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